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        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI

                   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 08
(Từ ngày 05/10/2015 đến ngày 10/10/2015)

	Thứ/Ngày
	Nội dung công tác 
	Thời gian 
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai

05/10
	- Chào cờ, SHCD theo kế hoạch
	6h45
	 Toàn trường

	
	- Họp Hội đồng trường 
	Theo mời T1
	TP.Hội đồng trường

	
	- Họp Lãnh đạo nhà trường đầu tuần
	Sáng
	QL

	
	· Kiểm tra 1 tiết K6 (Địa, TLV), K7 ( TLV), K8 (Địa, CN,  MT, Nhạc), K9 (Nhạc)
	Theo TKB
	GVBM

	
	· Cho dán danh sách chính thức dự thi GVG cấp quận
	Sáng
	HT

	
	- Nộp biên bản kiểm tra hồ sơ khối 6 về C.Hoàn.
	Hạn chót
	GVCN K6

	
	- Tiếp tục học bồi dưỡng thường xuyên theo kế hoạch
	Trong tuần
	QL,GVBM

	
	- Các lớp BD.HSG, phụ đạo HS yếu học theo lịch
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Tiếp tục dự giờ thăm lớp
	Trong tuần
	QL, GVBM.. 

	
	- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch
	Trong tuần
	Theo QĐ

	
	- Treo băng rôn, cờ Đảng, cờ Nước tuyên truyền chào mừng Đại hội Đại biểu Đảng bộ TPHCM (Theo KH số 213/KH-UBND ngày 24/9/2015 của UBND quận GV).
	Trong tuần
	T.Khanh và Bảo vệ

	
	- Điểm danh sổ điểm lớp tháng 8+9/2015
	Trước 08/10
	GT theo phân công


	
	- Tổ, nhóm CM cập nhật hồ sơ chuẩn bị KĐCLGD
	Trong tuần
	Tổ, nhóm trưởng

	
	- Thực hiện hồ sơ công khai theo TT/09 tại đơn vị.
	Sáng
	Kế toán và Văn thư

	
	- Gửi ý kiến góp ý cho BC T.9, KH T.10 năm 2015 PGD về mail C.Lan – P.HT. 

- Gửi góp ý về mail: pgdgovap@moet.edu.vn
	9h00

11h00
	QL và các bộ phận

C.Lan – P.HT

	
	- Cho nộp báo cáo thống kê SMAS kỳ đầu năm học 2015-2016 về tổ KH-TV (đ/c D.Thủy) (2 bộ).
	Trong ngày
	C.Đào – P.HT; C.Hoàn và A.Liêm

	
	- Nghiên cứu các văn bản về KĐCLGD để thực hiện nội dung theo tinh thần họp ngày 02/10/2015
	Trong tuần
	TP như buổi họp ngày 02/10/2015

	Thứ Ba

06/10
	- Nhận phiếu thông báo, phiếu đăng ký học bơi tại Văn thư nhà trường.
	Hạn chót
	GVCN K6

	
	- Nói chuyện với GV chuyên đề “Con đường dẫn đến những ứng xử tiêu cực của vị thành niên”
	Tiết 5 chiều

	 QL, GV toàn trường.

	
	- Hạn chót kiểm tra chéo SYLL các lớp K6 (theo phân công)
	08/10
	 QL, GVCN K6

	
	- Nộp PGD danh sách GV thi GV dạy giỏi cấp quận 
	Trong ngày
	Văn thư 

	Thứ Tư

07/10           
	· Khám sức khỏe ban đầu cho HS 
	Cả ngày
	HS toàn trường

	
	· Nộp đề, đáp án, ma trận về P.HT phụ trách: K 6 (CN, GDCD, Tin, Nhạc, Lý); K7 (Sinh, Tin, GDCD, Nhạc); K8 (Sử, Tin, TLV, GDCD); K9 (Sử, Văn, CN).
	Trong ngày
	NT, GVBM

	
	- Họp giao ban Hiệu trưởng tại HT.A PGD&ĐT.
	8h00
	HT

	
	- Gửi danh sách dự thi GVG cấp quận năm học 2015-2016 về tổ PT (đ/c C. Hồng) bằng văn bản và gửi về mail: hong18051979@yahoo.com.vn. 
	Trong ngày
	Văn thư

	
	- Nhắc nộp danh sách học sinh có nhu cầu đi xe buýt theo chương trình trợ giá của Thành phố về đ/c Hải -TLTN (Theo mẫu đã phát).
	Trong ngày
	GVCN, HS có nhu cầu

	
	- Đóng tiền bằng tốt nghiệp THCS năm học 2014-2015 về tổ KH-TV (đ/c P.Hiệp).
	Trong ngày
	Tài vụ

	
	- Đại hội Liên đội Trường TH Nguyễn Thượng Hiền (Đại hội điểm).
	13h30
	 TPT

	
Thứ Năm

08/10
	- Nôp hồ sơ chủ nhiệm (Sổ chủ nhiệm theo mẫu mới, BB)
	11h30
	51 GVCN lớp

	
	- Bổ sung các thiếu sót ở hồ sơ lớp chủ nhiệm (nếu có) (theo biên bản kiểm tra đầu năm)
	Hạn chót 

12/10
	GVCN K7,8,9

	
	- Khám sức khỏe ban đầu QL-GV-NV và tiếp tục KSK ban đầu cho HS 
	Cả ngày
	QL-GV-NV và HS chưa KSK thứ Tư

	
	- Họp HS + GV hướng dẫn HS thi Vận dụng KTLM và thi KHKT tại thư viện
	Giờ ra chơi sáng
	HS và GV hướng dẫn

	
	- Gửi KH năm học, tháng, tuần của tổ CM về PHT quản lý (văn bản + email)
	Trong ngày
	Tổ trưởng CM

	Thứ Sáu

09/10
	- Nộp bộ giáo án HĐGDNGLL về C.Đào-PHT qua mail.
	Hạn chót
	KTCN 6,7,8,9

	
	- Tổ chức HĐGDNGLL ( HĐ1/T10)
	Theo TKB
	GVCN K6,7,8,9

	
	- Nộp sổ điểm cá nhân, sổ dự giờ về P.HT phụ trách
	Trong ngày
	GVBM

	
	- Dự HNTK công tác Đoàn - Đội và phong trào thanh thiếu nhi quận GV năm học 2014-2015 và triển khai chương trình năm học 2015-2016 tại HT Nhà thiếu nhi quận.
	14h00
	C.Lan – P.HT, TPT Đội, Bí thư  Chi đoàn, 03 em BCH Liên đội 



	
	- Nộp hồ sơ miễn nhiệm và bổ sung Hội đồng trường   (Theo TB)
	Trong ngày
	 HT; Văn thư

	
	- Duyệt kế hoạch CM, TKB tại trường THCS AN gồm các trường: PTH, NgTr, AN, LTT, HVN, NVN, PVC.
	7h30 

Cả ngày
	HT; T.Chiến – P.HT

	Thứ Bảy

10/10
	- ĐH Liên Đội; ĐH Chi đoàn NH 2015-2016
	Từ 13h30
	  Thành phần theo KH

	
	- Các lớp BD.HSG K7,8,9 học theo TKB
	Trong ngày 
	GV bồi dưỡng

	
	- Lớp Đại học QLGD hệ VLVH học theo kế hoạch tại HT.D PGD&ĐT.
	7h30
	T.Khanh; C.Thúy; C.Diệp

	
	- Thao giảng môn Mỹ thuật “Vẽ tranh đề tài lớp 9” tại trường THCS AN.
	7h30
	GV mỹ thuật

	
	- Phổ biến, hướng dẫn Hội thi GVG cấp quận tại HT. A PGD&ĐT.
	8h00
	GV dự thi GVG cấp quận 

	
	- HS khối 8 học nghề theo TKB
	Trong ngày
	GV dạy nghề

	
	- Kiểm tra 1 tiết đề chung: Hình 7, Hoá 8 (hai đề A,B- HS ngồi theo lớp). Kiểm tra xong HS học tiết 3 theo TKB. (GVCN và GT báo PHHS K7,8 sẽ về trễ 1 tiết theo TKB)
	Tiết 3 sáng
	GV K7,8 có tiết 3 coi. 

	
	- Nộp bảng dự thảo “tự đánh giá ngoài nhà trường”qua mail về HT và văn thư
	Trước 12h00
	   TP theo QĐ

	Chủ Nhật

11/10
	- Lớp Đại học QLGD hệ VLVH học theo kế hoạch tại HT.D PGD&ĐT.
	7h30
	T.Khanh; C.Thúy; C.Diệp

	
	
	
	


